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Jak wypełnić formularze zadań? 
 
W programie „Złote Szkoły NBP” do wykonania są trzy zadania obligatoryjne: lekcja z ekonomią, debata 
szkolna oraz warsztat uczniowski. Ponadto szkoły mogą wykonać zadanie dodatkowe pod nazwą: 
EduAkcja, które jest nieobligatoryjne.  
Poniżej prezentujemy wskazówki, jak wypełnić formularze do złożenia z relacji z zadań. 
Formularze wszystkich zadań są dostępne dla nauczycieli-koordynatorów oraz nauczycieli z drużyny 
po zalogowaniu się na platformie www.zloteszkoly.nbp.pl w kroku 4. Dostęp do nich jest po przejściu 
kroków 1-3: 
 

• krok 1 – Uzupełnij dane;  

• krok 2 ‒ Zgłoś szkołę; 

• krok 3 – Zgłoś drużynę. 
 

 
 

Po przejściu trzech kroków, czyli po uzupełnieniu danych, zgłoszeniu szkoły, zgłoszeniu drużyny, dostęp 
do formularzy zadań masz również, wchodząc do menu: Moje konto>Moje zadania. 
 

 

http://www.zloteszkoly.nbp.pl/
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Każdy z formularzy do relacji z zadań otworzysz, wchodząc w wybrany box z nazwą kategorii zadania. 

 

Formularze zadań obligatoryjnych 
W każdym z trzech formularzy zadań obligatoryjnych (lekcja z ekonomią/debata szkolna/warsztat 
uczniowski), znajdują się pola do wypełnienia. Pod polami umieszczono, instrukcje z podpowiedziami, 
co należy umieścić w polu. 
 

Forma i liczba działań, liczba uczestników i tematów w ramach jednego zadania 
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✓ Niektóre pola należy wypełnić, literalnie stosując się do limitów, jakich wymaga formularz 
np. pole dotyczące tematu zadania ma limit do 500 znaków ze spacjami; 

✓ Niektóre pola mają listę wyboru, z której należy wybrać jeden lub więcej elementów 
opisujących działanie; 

✓ W niektórych polach należy wpisać zgodnie z poleceniem tylko liczby; 

✓ W przypadku wykonania więcej niż jednego działania, wybrane pola dają możliwość dodania 
kolejnego elementu np. kolejnego nauczyciela w lekcji z ekonomią lub dodanie kolejnej 
lekcji/debaty/warsztatu. Dodanie kolejnych lekcji/debat/warsztatów jest konieczne, jeśli wykonano 
więcej niż jeden temat albo gdy temat przeprowadzony jest w różnych formach np. stacjonarnie i on-
line. Można dodać dowolną liczbę elementów w polach, w których dodawanie zostało przewiedziane.  
Po umieszczeniu więcej niż jednej lekcji/debaty/warsztatu, pojawi się przycisk np.: Zwiń lekcje lub 
Rozwiń lekcje – użycie przycisku odpowiednio spowoduje odkrycie lub ukrycie kolejnych jednostek 
zadania: 

 
 

Opis przebiegu zadania 
Po dodaniu wszystkich zrealizowanych lekcji/debat/warsztatów ich wykonawców, form i liczb 
uczestników, znajduje się część opisowa relacji. Informacje, które trzeba uzupełnić dotyczą ogółu 
przeprowadzonych działań w ramach kategorii zadania.  
 
Na co należy zwrócić uwagę: 

✓ Pole: Łączna liczba uczniów w zadaniu określa liczbę wyłącznie uczniów, którzy brali udział 
w przeprowadzonych działaniach w ramach danej kategorii zadania. Natomiast w części dotyczącej 
poszczególnych lekcji/debat/warsztatów w polu: Liczba uczestników lekcji/debaty/warsztatu należy 
podać wszystkich uczestników, którymi mogą być np. nauczyciele, członkowie społeczności szkolnej 
i lokalnej, eksperci, opiekunowie merytoryczni, rodzice itd. 

✓ W polu Opis przebiegu lekcji/debaty/warsztatu należy zamieścić opis przeprowadzonych 
działań w ramach kategorii zadania. Opis powinien ułatwiać czytającemu wyobrażenie sobie, 
jak przebiegała realizacja zadania.  
 

Pamiętaj! Minimalna długość opisu przebiegu to 3000 znaków ze spacjami a maksymalna 

to 10 000 znaków ze spacjami. 
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Film ‒ załącznik obligatoryjny 
W części poniżej opisu przebiegu zadania, znajdują się pola do umieszczenia załączników, które mają 
służyć lepszemu zilustrowaniu zadania. Do każdego zadania należy dodać film obligatoryjny bez 
którego system nie pozwoli na wysłanie formularza zadania do NBP. Film to bardzo ważna część 
dokumentacji zadania, dzięki której oceniający ma możliwość zobaczenia, w jaki sposób zadanie 
zostało wykonane.  
Załączany  
film obligatoryjny musi spełniać następujące kryteria: 

✓ Musi być zapisany w formacie MP4, maks. 500 MB; 

✓  Powinien utrwalać ok. 15 min. przebiegu zadania. Oczywiście może być również dłuższy –
np. może być zapisem całej lekcji/debaty/warsztatu; 

✓ Może być montażem z fragmentów nagrań najlepiej ilustrujących zadanie, przy czym powinien 
zawierać również min. 15 ciągłego nagrania z przebiegu zadania; 

✓ Nie powinien być zmontowany wyłącznie ze zdjęć i wypowiedzi uczestników lub członków 
drużyny; 

✓ Do każdego zadania musi być przygotowany oddzielny film. 
 

Pamiętaj! Nie można dołączać tego samego filmu do każdego zadania, nawet, jeśli dotyczy 

on wszystkich trzech zadań. 
 

Poradnik: Jak nagrać i zmontować film?  
Chcesz dowiedzieć się, jak nagrać i zmontować film? Zajrzyj do poradnika! 
 
 

https://zloteszkoly.nbp.pl/images/do_pobrania/jak-nagrac-i-zmontowac-film.pdf


 

5 

Dodaj załączniki nieobligatoryjne 
Do każdego zadania można dodać załączniki nieobligatoryjne: 

✓ pięć dodatkowych załączników takich jak: filmy w formacie MP4/500 MB, zdjęcia w formacie 
JPG, dokumenty tekstowe w formacie Word, prezentacje w formacie PowerPoint. 
 
Dodatkowymi załącznikami mogą być materiały, które powstały w trakcie realizacji zadania np.: 

✓ dodatkowe filmy; 

✓ scenariusze zadań; 

✓ quizy wiedzy, broszury i inne materiały edukacyjne do przeprowadzenia zadania; 

✓ wyniki przeprowadzonych badań; 

✓ zdjęcia; 

✓ prezentacje z pracami uczniów/uczestników. 
 
Jeśli szkoła posiada więcej materiałów z przebiegu zadań, którymi chce się podzielić, może umieścić 
je w internecie. W takiej sytuacji w formularzu należy dołączyć link/ linki do materiałów zapisanych 
w sieci. Nie ma ograniczenia liczby linków, dodaj tyle linków, ile potrzebujesz. 
 
Jakiego rodzaju dokumentacja może być prowadzona, zapisana i udostępniona w internecie: 

✓ Relacje dotyczące realizacji programu Złote Szkoły NBP np. na podstronie szkoły lub specjalnie 
stworzonej stronie; 

✓ Relacje w formie postów czy filmów z wydarzeń przeprowadzonych w ramach edycji programu 
w mediach społecznościowych na specjalnie stworzonych dla programu profilach lub na profilu szkoły; 

✓ Bogata dokumentacja zdjęciowa, filmowa udostępniana szerokiej publiczności. 

 
Pamiętaj! Nie zamieszczaj linków prowadzących do profilu ogólnego szkoły lub do stron chronionych 

hasłem. Pamiętaj o konieczności posiadania zgód na utrwalanie i przetwarzanie wizerunku. Wzór 
zgody znajdziesz w regulaminie programu. 
 
 

https://zloteszkoly.nbp.pl/images/do_pobrania/zgoda-na-utrwalenie-wizerunku-i-jego-wykorzystanie.pdf
https://zloteszkoly.nbp.pl/images/do_pobrania/zgoda-na-utrwalenie-wizerunku-i-jego-wykorzystanie.pdf
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Rezultaty zadania w liczbach 
Na dole każdego formularza trzech obligatoryjnych zadań znajdują się tabela: Rezultaty w liczbach, 
w której pola uzupełniają się automatycznie po wpisaniu danych liczbowych w polach formularza 
zadania.  
 

Oświadczenia 
W oświadczeniach wypełniający formularz zadania potwierdza, że zapoznał się z treścią regulaminu 
programu, zgodę uczestników, w tym osób małoletnich do przetwarzania ich danych osobowych 
i upublicznienia wizerunku przez NBP. Zaznaczenie pól z oświadczeniami jest konieczne przed 
wysłaniem formularza zadania do NBP.  
 

Edycja danych zapisanych w formularzach zadań 
Po zapisaniu wprowadzonych danych, opisów, załączników, możliwe jest ich wielokrotne edytowanie, 
uzupełnianie, zmienianie. Jednak należy pamiętać, że edycja danych oraz wysłanie relacji z zadań 
do NBP jest ograniczona terminem. Po dacie wskazanej w regulaminie programu oraz na platformie 
nie ma możliwości wysłania zadań do NBP.  
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Pamiętaj! 
Dostęp do edycji zadań masz w kroku 4 – Zgłoś zadanie a także w menu: Moje konto>Moje zadania, 
do momentu wysłania zadań do NBP 

 

 
 

Wyślij zadanie do NBP 
Po użyciu przycisku Wyślij do NBP system najpierw sprawdzi, czy wszystkie pola obligatoryjne 
formularza zostały uzupełnione. Jeśli zabraknie wymaganych informacji, system wyświetli w kolorze 
czerwonym pole z wykrzyknikiem i komunikatem: to pole jest wymagane. 
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Formularz zadania dodatkowego, nieobligatoryjnego ‒ 
EduAkcja 
 
Zadanie dodatkowe, które nie jest obligatoryjne, pod nazwą: EduAkcja, polega na organizacji akcji 
edukacyjnej z udziałem przedstawicieli środowiska lokalnego na temat edycji programu. Do zdobycia 
są dwie nagrody za EduAkcję po jednej dla szkół podstawowych i ponadpodstawowych, zostaną one 
przyznane wyłącznie szkołom, które zdobędą tytuł „Złotej Szkoły NBP” bieżącej edycji. Nagroda 
za zadanie dodatkowe może łączyć się z nagrodą za zadanie obligatoryjne. EduAkcja musi być 
przeprowadzona stacjonarnie z zaangażowaniem min. jednej grupy uczestników, którzy nie są 
uczniami i nauczycielami szkoły organizującej EduAkcję.  
 
W formularzu EduAkcji pola do wypełnienia oraz podpowiedzi dot. wymaganych treści i załączników 
są zaprojektowane na tych samych zasadach jak w trzech zadaniach obligatoryjnych. Do formularza 
EduAkcji należy dołączyć min. jeden film ilustrujący przebieg zadania oraz narzędzie edukacyjne, które 
zostało stworzone do przeprowadzenia EduAkcji (opis + plik z narzędziem + film z przebiegu zadania). 
 
Poza standardowymi polami opisu, polami liczbowymi oraz polami do dodawania plików z załącznikami 
w formularzu zadania dodatkowego są nowe pola do uzupełnienia tj.: 

✓ Uczestnicy EduAkcji i ich liczba (pole wyboru z listy rozwijanej i podanie liczby uczestników 
lub/i dodanie innej grupy uczestników niż wymienione); 

✓ Forma i miejsce EduAkcji (pola wyboru z listy rozwijanej lub/i dodanie jednego innego pola niż 
wymienione); 

✓ Opis narzędzia edukacyjnego zastosowanego do przeprowadzenia EduAkcji. Narzędziem, może 
być np. quiz, prezentacja, wykład, gra; 
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✓ Plik z narzędziem edukacyjnym po przeprowadzenia EduAkcji (pole obligatoryjne) do plików 
formacie: MP4, JPG, Word, PDF; 

✓ Opinie uczestników (pole nieobligatoryjne) w formie plików MP4, JPG, Word PDF. 
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Pamiętaj! 
 
Zgodnie z postanowieniami regulaminu programu, należy pamiętać o ochronie danych osobowych 
wszystkich uczestników, których wizerunek lub dane osobowe są lub mogą być użyte w trakcie 
realizacji zadań programu. Pamiętaj, że musisz posiadać zgody wszystkich osób, których dane 
i wizerunki utrwalasz w załącznikach udostępnionych NBP w formularzach zadań.  W tym celu należy 
uzyskać zgody, których wzór znajduje się w Załączniku nr 3 do Regulaminu programu. Zasady 
te dotyczą wszystkich zadań realizowanych w ramach programu. 

https://zloteszkoly.nbp.pl/images/do_pobrania/zgoda-na-utrwalenie-wizerunku-i-jego-wykorzystanie.pdf
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Masz pytania dotyczące programu Złote Szkoły NBP? 

Jeśli masz jakiekolwiek wątpliwości lub dodatkowe pytania dot. formularzy zadań i programu, 
zachęcamy do zapoznania się z najczęściej zadawanymi pytaniami: FAQ. 
 
Nie znalazłeś odpowiedzi na nurtujące pytania, skontaktuj się z nami:  

✓ Wyślij e-mail: szkoly@nbp.pl 

✓ Zadzwoń: tel. 22 185 44 41 lub 22 185 24 59. 

https://zloteszkoly.nbp.pl/faq
mailto:szkoly@nbp.pl

